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Iktatószám: ..................../200....
A MOLNÁR ANTAL ZENEISKOLA HÁZIRENDJE

A házirend készítésének jogszabályi alapja a nevelési – oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet módosításáról szóló 30/2004. (X.28) OM rendelet. 
Intézményünkben az alapfokú művészetoktatás azzal a szándékkal jött létre, hogy a zeneileg tehetséges gyermekek művészi és esztétikai képességeit a lehető legmagasabb szinten kifejlessze,valamint hogy lehetőséget nyújtsunk az esztétikai érzékenység, a szépre való hajlam, a harmonikus magatartás iránti nyitottság és az igényesség kialakítására, hogy diákjaink a művészet segítségével megismerhessék az egyetemes emberi kultúra, a nemzeti hagyományok értékeit és önmagukat. A különböző együttmuzsikálási formációkban való részvétel ugyanakkor a közösségi érzék, az egymás elfogadása, az egymásra való komoly odafigyelés képességének kimunkálásával a szocializáció igen magas fokára nevel.

A házirend a magatartás szabályait rögzíti. 

A házirend hatálya az iskolai életre (beleértve az intézménybe érkezéstől, az onnan való távozásig, az iskola helyszínei közötti közlekedést is), valamint az intézmény területén kívüli iskolai rendezvényekre terjed ki.

A házirend megsértése fegyelmező intézkedést, vagy fegyelmi büntetést von maga után.

1. Az iskola munkarendje

Alapfokú művészeti iskolánk zeneművészeti ágon folytat oktató-nevelő munkát. 

Intézményünkben az alapfokú művészetoktatás a mindenkori órabeosztás alapján, a szaktanárok beosztása szerinti munkaterv alapján történik.

A szervezeti és működési szabályzat szerint az intézmény központi épülete (1073 Budapest, Erzsébet krt. 32.) a szorgalmi időben 
hétfőn 10:00 - 19:00 

keddtől- péntekig 08:00 - 19:00,
szombaton 09:00 - 14:00 óráig tart nyitva. 

A különböző feladatellátási helyeken a tagiskolák saját Szervezeti és Működési Szabályzata, valamint Házirendje a mérvadó.

A tanulónak a tanítási órára az óra előtt 10 perccel kell megérkeznie. 

A korábban érkezők az előtérben várakozhatnak.

Az óra megkezdése után érkező tanuló késését a tanár a naplóban bejegyzi. Ha az óra megkezdése után, több mint 15 perccel érkezik meg, akkor távolléte hiányzásnak minősül.

Az órarend és foglalkozási rend által behatárolt tanulmányi időben (tanítási időben) az iskola épülete csak a szaktanár engedélyével hagyható el.

A foglalkozásokról való távolmaradás engedélyezését, kiskorú tanuló estében a szülő vagy gondviselő kérheti. Betegség, akadályoztatás esetén a kiskorú tanuló szülője/nevelője köteles időben bejelenteni – telefonon vagy 
személyesen - a távolmaradást a tanuló szaktanárának, nagykorú tanuló esetében ő maga. 
Az iskola a rendezvények, szünetek, ünnepek, alkotónapok rendjét az éves munkaterv alapján mindenki számára hozzáférhető helyen (a főépület és a tagiskolák bejárati hirdetőtábláján) közli, a tanév megszokott rendjétől eltérő változásokról írásban tájékoztat.

A szülők az iskola által kijelölt fogadóórákon, egyéb esetekben pedig időpont-egyeztetés után kereshetik föl az iskola tanárait. 
2.Térítési díj fizetésével kapcsolatos rendelkezések

A térítési díj alapszámait a fenntartó határozza meg, mértéke a mindenkori tanulmányi eredmény függvénye, kivéve az EK-be illetve a HEK-be felvett, valamint az új tanulók esetében, amikor az első félév térítési összege a mindenkori bekerülési díj 
A térítési díj megállapításánál a szorgalmi osztályzatot figyelmen kívül kell hagyni.
A szociálisan rászorultak fizetési kedvezményt, esetleg térítésmentességet kaphatnak. A rászorulók körét a fenntartó határozza meg, a mindenkori hátrányos helyzetűek minősítését szabályozó szociális rendelkezések alapján.
A térítési díj tanév közbeni visszafizetésére nincs mód, kivéve ha súlyos okkal indokolják. (pl.: elköltözés, haláleset)

Az aktuális térítési díj az 1. sz. mellékletben található. 
3. A helyiségek, eszközök használatának rendje

A szaktantermek felszerelésének használata kizárólag a szaktanteremért felelős tanár engedélyével lehetséges.

A könyvtár szolgáltatásai a szervezeti és működési szabályzatban meghatározott nyitvatartási és kölcsönzési idő alatt állnak a tanulók rendelkezésére.

A könyvtár nyitva tartási rendje a mindenkori éves munkaterveben kerül meghatározásra. A nyitva tartási és kölcsönzési idő a központi faliújságon, könyvtár ajtaján, olvasójegyen szerepel. 

Az intézmény helyiségeiben működő számítógépeket személyes jelszóval (login name/password) kell ellátni (adatvédelmi előírás) hogy illetéktelen személy még véletlenül se juthasson az iskola adatainak, személyi adatbázisának birtokába

A személyi jelszavak illetékteleneknek való kiadása tilos

Az informatikai eszközöket csak az erre kijelölt pedagógusok illetve  alkalmazottak használhatják, kivéve a tantestület részére rendelkezésre bocsátott számítógépet. Ennek használatáról külön igazgatói szabályzat rendelkezik

Az intézménnyel jogviszonyban nem állók az informatikai eszközöket nem használhatják.
4. A hangszerkölcsönzés rendje

Az iskolai hangszerkölcsönzést az erre kijelölt tanár felügyeli.

A szaktanárok – előzetes egyeztetés után – a hangszerraktárból kiválasztják a növendékeknek megfelelő hangszert, majd az átvételi ”Kötelezvény” –t kitöltik, a kiskorú tanuló szüleivel (nagykorúság esetén a tanulóval) aláíratják. 

A hangszerért anyagi felelősséggel a kiskorú tanuló szülője/nevelője tartozik, nagykorú tanuló esetén ő maga, amennyiben állandó keresettel rendelkezik. 

A tanuló köteles hangszerét gondozni, ápolni és legjobb tudása szerint biztonságosan kezelni, szállítani

A kölcsönzött hangszert ért sérülésekről, meghibásodásról haladéktalanul értesíteni kell a szaktanárát és a hangszerfelelős tanárt, aki intézkedik a javítás lebonyolításáról. A javítási költségek térítéséről az igazgató dönt.
5. A diákjogok és kötelezettségek szabályai

Jogok:

A tanuló joga, hogy véleményt nyilvánítson minden őt érintő kérdésben, továbbá tájékoztatást kapjon a személyét és a tanulmányait érintő dolgokról.

A tanulók tájékoztatása többoldalú módon  - szaktanári közlés, ellenőrző könyv, faliújság – által történik.

Az osztálynaplóba kerülő jegyeiről, őt érintő bejegyzésekről a szaktárgyi órán, a szaktanártól folyamatosan értesül.

Szóbeli, vagy aláírásával ellátott írásbeli kéréseire, felvetéseire, javaslataira érdemi válaszban részesül.

Megilleti az a jog, hogy a nevelési-oktatási intézményben családja anyagi helyzetétől, szociális körülményeitől függően, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes oktatásban részesüljön, továbbá engedélyt kapjon a fizetési kötelezettségek (térítési díj vagy tandíj) teljesítésének halasztására vagy a részletekben történő fizetésre. 
A tanuló az iskola által kiadott írásbeli tájékoztató segítségével választhat a pedagógiai programban megjelölt foglalkozások közül, feltéve, ha a szabadon választható foglalkozások létszámkeretei erre lehetőséget adnak. 

Kiemelkedő tanulmányi munkájáért, szorgalmáért jutalomban részesülhet. 

Az évközi jutalmak formái:

- szaktanári dicséret szóban

- szaktanári dicséret írásban

- igazgatói dicséret írásban

- tanulóközösség előtt átadott igazgatói dicséret

Az év végi jutalmak formái:

- oklevél

- jutalomkönyv

- tanévzárón átadott igazgatói dicséret

Kötelezettségek:
A tanuló kötelessége, hogy részt vegyen a kötelező és választható foglalkozásokon.

Rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelően eleget tegyen a tanulmányi kötelezettségeinek.

Az iskola vezetői, tanárai, alkalmazottai, tanulótársai emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsa. 

Ellenőrző könyvét hivatalos iratnak megfelelően kezelje, a tanítási órára magával vigye, a bejegyzéseket írassa alá szüleivel. 

Ügyeljen teste, ruházata ápoltságára, tisztaságára, alkotómunkához megfelelő öltözködésére, viselkedésére.
Az iskola ünnepélyein és egyéb közös rendezvényein az iskola által előírt ruházat viselete kötelező. 

Az iskolán kívüli szereplések, rendezvények alkalmával úgy szakmailag, mint magatartásában az iskola méltó képviselője legyen.

Az intézményben, valamennyi feladatellátási helyen, illetve az intézmény rendezvényein tilos a dohányzás, a szeszesital és a kábító hatású szerek fogyasztása. 

Ha a tanuló a tanítási óráról távol marad, a hiányzás első napján a tanuló, vagy a szülő telefonon  tájékoztatja az iskolát a mulasztásról. 

A mulasztást 8 napon belül igazolnia kell annál a szaktanárnál, akinél a tanuló hiányzott.                                       

A mulasztást az intézmény igazoltnak tekinti, ha

- a tanuló – kiskorú esetén a szülő  kérelmére – engedélyt kapott a távolmaradásra,

- a tanuló beteg volt és azt orvos igazolja,

- a tanuló hatósági intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kötelezettségének eleget tenni.

Ha a távolmaradást nem igazolják, a mulasztás igazolatlan.

Három igazolatlan hiányzás után fegyelmi eljárás indítható.

Az iskola írásban értesíti a szülőt, ha a kiskorú tanuló igazolatlan mulasztása a 10 órát eléri. Az értesítésben felhívja a figyelmet az igazolatlan mulasztás 
következményeire, - azaz, hogy 10 óra igazolatlan mulasztás esetén megszűnik a tanuló jogviszonya.

Ha a tanulónak egy tanítási évben az igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen a tanítási órák egyharmadát meghaladja, a tanítási év végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy osztályozóvizsgát tegyen. A nevelőtestület az osztályozóvizsga letételét akkor tagadja meg, ha az igazolatlan mulasztások száma meghaladja az igazolt mulasztások számát. 
Károkozás esetén az igazgató a károkozás körülményeit megvizsgálja, az okozott kár nagyságát felméri.

A kárt okozó kiskorú tanuló szülőjét haladéktalanul tájékoztatja a vizsgálat eredményéről. Egyidejűleg a szülőt felszólítja az okozott kár megtérítésére. Eredménytelen felszólítás esetén az iskola igazgatója pert indíthat a szülő illetve a tanuló ellen. 

Nagyobb összegű pénzt, ékszert, értéktárgyat, mobiltelevont, személyi hívót mindenki csak a saját felelősségére hozhat az iskolába.

Tanórán a tanuló mobil telefont kikapcsolt állapotban köteles tartani.
A házirend megsértése esetén a következő fegyelmező intézkedéseket alkalmazza az intézmény:

- szóbeli figyelmeztetés

- írásbeli figyelmeztetés

- írásbeli intés

- igazgatói intés

Fegyelmi eljárás lefolytatása után megállapítható fegyelmi büntetések:

- megrovás

- szigorú megrovás

- meghatározott kedvezmények csökkentése, illetve megvonása

- eltiltás a tanév folytatásától

- kizárás az iskolából

Mások testi épségének szándékos veszélyeztetése, a szándékos agresszió esetén el lehet tekinteni a fegyelmi fokozatok betartásától.
6. A diákképviselet szabályozása 
A tanulók képviselőik útján véleményt mondhatnak, javaslatot tehetnek az iskola életét érintő kérdésekre. Diákképviselő(k) útján részt vehetnek az érdekeiket érintő döntések meghozatalában.

A tanulóközösségek dönthetnek – a nevelőtestület véleménye meghallgatásával – saját közösségi életük tervezésében, szervezésében, valamint diákképviselők megválasztásában. 
Szervezett véleménynyilvánítást az iskola igazgatója, szaktanára, a tanulók nagyobb közössége kezdeményezhet.

A véleményezési jog szempontjából az iskola tanulólétszámának 25%-át meghaladó közösség minősül nagyobb közösségnek.

7. Óvó, védő intézkedések

A tanuló kötelessége, hogy elsajátítsa és alkalmazza az egészségét és biztonságát védő ismereteket, továbbá haladéktalanul jelentse a felügyeletét ellátó pedagógusnak vagy más alkalmazottnak, ha saját magát, társait, az iskola alkalmazottait vagy másokat veszélyeztető állapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlel.
Kötelessége, hogy az előírásoknak (átvételi-, használatba vételi elismervény) megfelelően kezelje a rábízott vagy az oktatás során használt eszközöket, óvja az iskola létesítményeit, felszereléseit. 

Kártérítés esetén a vonatkozó jogszabályok az irányadók.
8. Eljárási szabályok
A házirend a nyilvánosságra hozatalának dátumától érvényes. 

Az iskola igazgatója és a pedagógusok a Házirend érvényesülését folyamatosan figyelemmel kísérik.

A házirendet az iskola igazgatója terjeszti a nevelőtestület elé, és a nevelőtestület fogadja el.

A nevelőtestület az elfogadás előtt beszerzi a szülői szervezet véleményét, valamint a diákképviselet egyetértését.

A házirendet az intézmény fenntartója hagyja jóvá. 
A házirend területi hatálya:
A házirend a Molnár Antal Zenesikola kezelésében lévő helyiségekre terjed ki. Ezalól kivételt képeznek azok a feladatellátási helyek, melyek saját házirenddel rendelkezenek. Ezekben a tagiskolákban a helyi hatályos házirend a mérvadó. A házirend az intézmény által szervezett iskolán kívüli rendezvényekre is érvényes. 
...............................................
               aláírás



P.H.
9. Záró rendelkezés, hatályba lépés

A házirendet 2004.... 12.………16………án a nevelőtestület elfogadta.

……………………….

aláírás a nevelőtestület képviseletében

Az iskolai diákönkormányzat és a szülői szervezet a házirenddel egyetért.

...................………………………            ..............…………………..
      

aláírás a diákképviselet nevében                   szülői képviselet nevében    

Jóváhagyta:              P. H.                    ............................................... 

                                                                      fenntartó

Dátum:

A 2004. 12. hó 16. napján hatályba lépő házirend visszavonásig érvényes. Ezzel egyidejűleg az intézmény korábban érvényben lévő  házirendje hatályát veszti. A Házirendet az Erzsébetvárosi Önkormányzat Képviselőtestületének jóváhagyása érvényesíti.
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